
 

 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO DI RUDIANO 

25030  Rudiano  -  Via De Gasperi,  n. 41  -  TEL.  0307069017   
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codice univoco ufficio: UFJLBE 

 

Scuole primarie e secondarie di primo grado di Rudiano,  Roccafranca e Urago d’Oglio 

 
 CIRCOLARE INTERNA N° 9              Rudiano, 3 settembre 2024 

         

Ai docenti di strumento  

scuola primaria 

scuola secondaria 

dell’Istituto Comprensivo di Rudiano 

Agli atti 
 

Oggetto: CONVOCAZIONE per impegni di carattere collegiale 

 

Negli orari di apertura è possibile l’accesso agli insegnanti che vogliono predisporre ambienti, sussidi e 

organizzare incontri per la pianificazione delle attività annuali. 
 

Giorno e orario Luogo impegno O.D.G.  

Mercoledì 4 

settembre 

dalle 9.00 alle 

12.00 

Propria sede Collegio di 

plesso primaria 

O.D.G                                                                                        

1.Aspetti logistici e organizzativi;                                                

2.Presa visione calendario attività iniziali;                                

3.Criteri orario provvisorio/definitivo;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

4.Situazione alunni entrate/uscite;                                                                                                          

5.Presa visione piano attività e disposizioni 

di servizio;                                                                                                                                                                                           

6. Calendari, spazi e modalità gestione 

sussidi;                                                                                                         

7.Accordi e accoglienza;                                                                 

8. VV.EE 
Mercoledì 4 

settembre 

dalle 9.00 alle 

10.30 

Rudiano 

secondaria 

Collegio di 

plesso 

secondaria 

O.D.G      

1. Definizione aspetti organizzativi  

2. Prime assegnazioni 

3. Ore funzionali 

4. Riconoscimento attività extracurricolari 

(uscite didattiche, progetti del PTOF, …) 

5. Criteri sostituzione colleghi assenti 

6. PNRR: DM65 e DM66 

7. Funzionigramma 

8.VVEE                                                                                                                                             
Mercoledì 4 

settembre 

dalle 10.45 alle 

12.15 

Rudiano 

secondaria 

Dipartimento O.D.G  

1. Conoscenza nuovi colleghi 

2. Nomina referente di dipartimento 

3.Piano di lavoro annuale di disciplina 

(confronto costruttivo e condivisione di 

idee) 

4. Progetti accoglienza  

5. Arte: stesura scheda progetto per mostra 

di interplesso  

(Prof.ssa Casanova) 
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6. Matematica: scheda progetto per la 

settimana della scienza 

(Prof.ssa Gabriele)  

7. VVEE 

Giovedì 5 

settembre  

dalle 9.00alle 

11.00 

Scuola 

primaria di 

Rudiano 

Interclasse 

tecnico con 

docente di 

musica 

O.D.G 

1. Presa visione e condivisione del brain;                                             

2. Capitalizzazione nuovi elementi di 

ingresso per la progettazione con l'uso di 

strumenti multimediali;                               

3. Partendo dalla documentazione prodotta 

a giugno, elaborazione nuovi piani annuali 

(I-II quadrimestre);                                

4. Confronto sull'accoglienza: linee 

strutturali.                                 

5. Elezioni nuovi referenti di classi 

parallele;                                                                 

6. VVEE 
Giovedì 5 

settembre  

dalle 9:00 alle 

10.00 (corso A) 

dalle 10:00 alle 

11:00 (corso B) 

dalle 11:00 alle 

12:00 (corso C) 

Scuola 

secondaria di 

Rudiano 

CDC classi terze 

docenti: lettere, 

matematica, 

sostegno, 

inglese, nuovi 

docenti  

O.D.G  

1. Conoscenza nuovi colleghi                                                                                                                                             

2. Condivisione informazioni alunni in 

particolare BES, DSA e H  

3. Diagnosi cliniche                                                                                                   

4. Somministrazione farmaci                                                                                                                                             

5. Genitori separati (affidi e sentenze)                                                                                                

6. Attività di accoglienza   

7. VVEE                                    

Giovedì 5 

settembre 

dalle 11:15 alle 

12:45 

Scuola 

primaria di 

Rudiano 

Dipartimento di 

strumento in 

verticale con 

presenza della 

docente di 

musica della 

scuola primaria 

O.D.G 

 

Venerdì 6 

settembre 

dalle 9:00 alle 

10.00 (corso A) 

dalle 10:00 alle 

11:00 (corso B) 

dalle 11:00 alle 

12:00 (corso C) 

Scuola 

secondaria di 

Rudiano 

CDC classi 

seconde docenti: 

lettere, 

matematica, 

sostegno, 

inglese, nuovi 

docenti  

O.D.G  

1. Conoscenza nuovi colleghi                                                                                                                                             

2. Condivisione informazioni alunni in 

particolare BES, DSA e H  

3. Diagnosi cliniche                                                                                                   

4. Somministrazione farmaci                                                                                                                                             

5. Genitori separati (affidi e sentenze)                                                                                                

6.Attività di accoglienza   

7. VVEE  

Lunedì 9 

settembre  

dalle 9.00 alle 

12.00 

 

Propria sede Collegio di 

plesso primaria 

O.D.G 

1. Si prosegue con ODG dell'incontro 

precedente;                                                                  

2. Sistemazione ambienti per l'accoglienza;                                                                     

3. VVEE 

Lunedì 9 

settembre  

dalle 9:00 alle 

10.00 (corso A) 

Scuola 

secondaria di 

Rudiano 

CDC classi prime 

docenti: lettere, 

matematica, 

sostegno, 

O.D.G  

1. Conoscenza nuovi colleghi                                                                                                                                             

2. Condivisione informazioni alunni in 



 

 

dalle 10:00 alle 

11:00 (corso B) 

dalle 11:00 alle 

12:00 (corso C) 

 

inglese, nuovi 

docenti (con la 

presenza della 

commissione 

formazione 

classi prime di 

giugno per 

favorire il 

passaggio 

informazioni) 

particolare BES, DSA e H (per le classi 

prime analisi delle schede di passaggio) 

3. Diagnosi cliniche                                                                                                   

4. Somministrazione farmaci                                                                                                                                             

5. Genitori separati (affidi e sentenze)                                                                                                

6.Attività di accoglienza   

7. VVEE  

Martedì 10 

settembre 

dalle 9.00 alle 

10.30 

Scuola 

primaria di 

Rudiano  

Collegio docenti 

unito 

      O.D.G  

1. Approvazione verbale seduta 

precedente 

2. Ore funzionali calendario 

3. Individuazione aree funzioni 

strumentali al POF 

4. Criteri di valutazione delle domande 

per le funzioni strumentali 

5. Nomina commissioni per la valutazione 

domande funzioni strumentali 

6. Funzionigramma 

7. Designazione tutor per insegnanti in 

anno di prova 

8. Comitato di valutazione 

9. Progetti afferenti al PTOF 

10. Progetti sportivi 

11. Criteri di fruizione dei permessi di 

aggiornamento  

12. Integrazione regolamento indirizzo 

musicale DM8 

13. Riconoscimento attività 

extracurricolari (uscite didattiche, progetti 

del PTOF, …) 

14. Criteri sostituzione colleghi assenti 

15. PNRR dispersione scolastica 

16. VV.EE. 

Martedì 10 

settembre 

dalle 11:00 alle 

12:00 

 

Scuola 

secondaria di 

Rudiano 

Collegio di 

plesso 

secondaria 

O.D.G  

1. Definizione aspetti organizzativi  

2. Organizzazione progetti accoglienza 

3. VVEE 

Giovedì 12 

settembre  

 

 

Propria sede  Inizio lezioni con orario ANTIMERIDIANO 

Il calendario potrà essere integrato e/o modificato in base alle esigenze organizzative e agli imprevisti 

indipendenti dalla volontà della scrivente. 

Seguiranno convocazioni specifiche per eventuali funzioni/responsabili. 

Variazioni o integrazioni saranno tempestivamente comunicate. 

Si invita tutti alla consultazione della Bacheca sul Registro elettronico Classeviva. 

 

Distinti saluti 

 



 

 

 Il Dirigente Scolastico reggente 

 (Metelli dott.ssa Laura)  
 (documento firmato digitalmente ai sensi del codice  
 dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 


